Rybnik, dnia 28 stycznia 2020 roku

(pieczatka jednostki)
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Zapytanie ofertowe

ZAMAWIAJACY
Miasto Rybnik — Rybnickie Centrum Edukacji Zawodowej
— Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
ul. Rudzka 13, 44-200 Rybnik
e-mail: sekretariat@rcez.pl
telefon: 324222433

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych.

Rodzaj zamoéwienia: dostawa.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa artykuiéw biurowych zgodnie

z Zatacznikiem nr 1 — Zestawieniem artykutow biurowych.

Wykonawca zobowiazuje sie do:

a) Dbezptatnego dowozu towaru wraz z roztadunkiem i wniesieniem do wskazanego
miejsca magazynowania w siedzibie Zamawiajgcego,

b) dostarczenia towaru transportem wiasnym lub innego przewoznika, spetniajgcym
obowiazujace wymogi, w terminie 5 dni od daty ztozenia zamoéwienia,

c) zabezpieczenia nalezycie towaru na czas przewozu i ponoszenia catkowitej
odpowiedzialno$ci za dostawe i jakos¢ dostarczanego towaru,

d) ponoszenia odpowiedzialnosci za brakii wady powstate w czasie transportu wyrobow
oraz ponoszenia wynikajacych z tego tytutu wszelkich skutkow prawnych,

e) Wykonawca zapewnia, ze przedmiot zamowienia jest nowy, pefnowartosciowy,
dopuszczony do uzytku zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz wolny od wad
fizycznych i prawnych.

Zamawiajgcy bedzie wystawiat zamodwienia na dostawy kolejnych partii artykutow

biurowych i przesytat poczty elektroniczng do Wykonawcy. Zamoéwienia beda okreslac

ilosci zamawianych artykutow biurowych oraz termin dostawy.

Kod CPV: 30192000-1 Wyroby biurowe

WARUNKI | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Wykonawca, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie, zobowigzany jest do podpisania

umowy w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajacego.
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Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020
roku.

. Zamawiajgcy nie bedzie udziela¢ zaliczek na realizacje zamdwienia.

4. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zamowienia, ktorego dotyczy niniejsze

w

zamowienie, dokonywane beda w PLN.

Faktury wystawiane bed3a nie czesciej niz raz w miesigcu po zrealizowaniu zamoéwienia.
Termin pfatnosci ustala sie na 14 dzien od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury.

Faktury nalezy dostarczy¢:

b

o

a) elektronicznie na adres: sekretariat@rcez.pl, albo
b) osobiscie — od poniedziatku do pigtek od 7:30 do 15:30, albo
c) poczta na adres Zamawiajacego:

Miasto Rybnik — Rybnickie Centrum Edukacji Zawodowej

— Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego

ul. Rudzka 13

44-200 Rybnik

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien przygotowac oferte, ktéra sktada sie z dwoch elementow:

1) formularza ofertowego, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania,

2) oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania, ktorego wzor stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

Wszystkie elementy formularza oraz oswiadczenia musza zosta¢ w sposob czytelny

wypelinione.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: http://rcez.bip.edukacja.rybnik.eu.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ ztozona u Zamawiajacego do 4 lutego 2020 roku do godziny 10:00
w zamknietej kopercie z dopiskiem:
,Oferta na sukcesywna dostawe artykutéw biurowych”.
2. Oferte nalezy ztozy¢:
a) elektronicznie na adres: sekretariat@rcez.pl, albo
b) osobiscie — od poniedziatku do pigtek od 7:30 do 15:30, albo
c) poczty na adres Zamawiajgcego:
Miasto Rybnik — Rybnickie Centrum Edukacji Zawodowej
— Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
ul. Rudzka 13
44-200 Rybnik
3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swoja oferte.
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VI.
1.

2.

Vil.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw:

1) cena 100%

Wyniki i wyboér najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony do 6 lutego 2020 r.:

a) na tablicy ogtoszen Rybnickim Centrum Edukacji Zawodowej — Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego,

b) na stronie internetowej pod adresem http://rcez.bip.edukacja.rybnik.eu.,

c) przestany poczta elektroniczng do wszystkich oferentéw.

OBOWIAZEK INFORMACYINY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest dyrektor Rybnickiego Centrum
Edukacji Zawodowej — Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego z siedziba przy
ul. Rudzkiej 13, 44-200 Rybnik, kontakt: e-mail: sekretariat@rcez.pl, tel. 324222433;
inspektorem ochrony danych osobowych w Rybnickim Centrum Edukacji Zawodowej —
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego jest pan Jakub Salamon, kontakt: e-
mail: iodo@rcez.pl, tel. 324222433;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia poza ustawg PZP;
dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom upowaznionym do uzyskania
informacji na podstawie przepiséw prawa;
podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do przeprowadzenia
postepowania;
dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia celu,
dla ktdrego zostaly zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO*¥;
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— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ie przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania ani zmiang istotnych postanowien umowy;

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania z ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa
cztonkowskiego.

Vill. DODATKOWE INFORMACIE

1. Dodatkowych informacji udziela Wioletta Wengerska — kierownik gospodarczy (telefon:
32 4222433, e-mail: wengerska@rcez.pl).

2. Zataczniki do niniejszego zapytania ofertowego:
a) zestawienie artykutéw biurowych (zatacznik nr 1)

b) formularz ofertowy (zatacznik nr 2),
c) oswiadczenie Wykonawcy (zatacznik nr 3),
d) wzor umowy (zatgcznik nr 4).
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