Zalgcznik do Zarzadzenia Dyrektora Rybnickiego Centrum Edukacji Zawodowej Nr 19/21 z dnia
30.08.2021 roku

Regulamin kurséw prowadzonych w formach pozaszkolnych
w Rybnickim Centrum Edukacji Zawodowej

§ 1 Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla zasady uczestnictwa w formach pozaszkolnych, takich jak kurs
umiejetnosci zawodowych, kurs kompetencji ogdlnych, kurs umozZliwiajgcy uzyskanie
i uzupeinienie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych oraz zasady odptatnosci za
przeprowadzanie egzaminéw potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie w Rybnickim
Centrum Edukacji Zawodowej.
2. Kursy realizowane sg w Centrum Ksztalcenia Zawodowego, wchodzacego w skiad
Rybnickiego Centrum Edukacji Zawodowe;j.
3. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) RCEZ/Centrum — nalezy przez to rozumie¢ Rybnickie Centrum Edukacji Zawodowej,
2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Rybnickiego Centrum Edukaciji
Zawodowej,
3) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin kurséw prowadzonych w formach
pozaszkolnych,
4) prowadzacym — nalezy przez to rozumieé osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie

kursu,
5) kursancie — nalezy przez to rozumie¢ osobe bezposrednio uczestniczacg w kursie,
ktéra dokonata wptaty na kurs,

6) przedstawicielu firmy — nalezy przez to rozumie¢ osobe uprawniong do podejmowania
decyzji w sprawie organizacji kursu w danej firmie lub instytuciji,

7) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg pomiedzy Rybnickim Centrum
Edukacji Zawodowej a kursantem.

§ 2 Postanowienia szczegétowe

1. Kazda osoba wypeniajaca ,Karte zgtoszenia uczestnictwa w kursie”, wyraza cheé wziecia
udzialu w grupowym kursie otwartym. Wypetnienie karty jest niezobowigzujgce. ,Karta
zgtoszenia uczestnictwa w kursie” stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

2. Dokonanie wptaty i otrzymanie jej potwierdzenia jest akceptacja niniejszego Regulaminu,
ktory jest integralng czescig zawieranej z kazdym Kursantem umowy.

3. Centrum zastrzega sobie prawo do przesuniecia terminu rozpoczecia kursu w momencie,
gdy na 7 dni przed planowanym terminem rozpoczecia kursu grupa liczy mniej niz 5 os6b.
W kazdym kursie grupa kursantéw wynosi maksymalnie 15 osob.

4. Rezerwacja miejsca na kursie nastepuje w momencie dokonania wptaty. W dniu
wplyniecia na rachunek bankowy RCEZ wymaganej kwoty potencjalny uczestnik staje sie
Kursantem.

5. Kursantem moze zostaé kazda osoba, niezaleznie od posiadanego wyksztatcenia.
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W przypadku kursantéw niepeinoletnich wszelkie decyzje podejmuje rodzic lub opiekun
prawny kursanta.

§ 3 Prawa i obowiazki kursanta

Kursant ma prawo do otrzymania zaswiadczenia o ukoniczeniu kursu, ktéry wydawany jest
po zakonczeniu kursu.
Warunkiem otrzymania za$wiadczenia jest uczestnictwo w kursie i zaliczenie egzaminu.
Przy odbiorze zaswiadczenia nalezy okazaé¢ dokument tozsamosci ze zdjeciem, a
nastepnie podpisa¢ odbior zaswiadczenia.
Od dnia rozpoczecia kursu kursant moze zrezygnowa¢ z udziatu w kursie, bez mozliwosci
zwrotu wplaconych Srodkoéw.
Kursant ma prawo do otrzymania faktury za kurs. Faktury wydawane sg w sekretariacie
RCEZ lub przekazywane s3 kursantowi na zajeciach lub na prosbe kursanta przesytane
pocztg na wskazany adres.
Kursant ma prawo wgladu do swoich danych osobowych, poprawiania ich oraz zadania
usunigcia.
Kursant ponosi odpowiedzialno$é za podanie nieprawdziwych danych osobowych.
Kursant zobowigzany jest do:
1) podpisania umowy szkoleniowej przed rozpoczeciem kursu,
2) do dokonania wptaty przed rozpoczeciem kursu,
3) uczestniczenia w kursie zgodnie z harmonogramem kursu,
4) postepowania w trakcie trwania kursu zgodnie z zaleceniami prowadzgcego,
5) nieuczestniczenia w zajeciach pod wplywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych,
6) dostarczenia pisemnej zgody rodzica lub prawnego opiekuna na uczestnictwo w kursie
— dotyczy osob niepetnoletnich,
7) przestrzegania zasad BHP i niniejszego regulaminu.

§ 4 Prawa i obowiazki RCEZ

RCEZ nie moze powierzy¢ realizacji umowy innej jednostce bez zgody kursanta.

RCEZ jest uprawnione, z przyczyn organizacyjnych, do rezygnacji z przeprowadzenia
kursu. W takiej sytuacji RCEZ zaproponuje kursantowi udziat w innym kursie. Odmowa
kursanta zrealizowania kursu w innym terminie stanowi¢ bedzie o przyczynie rozwigzania
umowy.

W terminie do 7 dni od dnia otrzymania odmowy, o ktérej mowa w ust. 2 RCEZ zwr6ci
kursantowi $rodki wptacone tytulem wptaty za kurs przekazem pocztowym na jego adres
zamieszkania lub na rachunek bankowy podany przez kursanta.

RCEZ nie zwraca wptaconej kwoty za nieobecnosci na zajeciach.

RCEZ ma prawo do ewentualnej zmiany prowadzacego w czasie trwania kursu z waznych
przyczyn organizacyjnych. Jezeli zajecia nie odbeda sie z winy RCEZ (choroba
prowadzacego, awaria techniczna i inne), RCEZ zorganizuje zastepstwo lub zajecia
zostajq przetozone na inny termin.

RCEZ zastrzega sobie prawo do wykorzystywania zdjeé zrobionych w trakcie zaje¢
w celach marketingowych.
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RCEZ nie ponosi odpowiedzialno$ci za zguby i straty majatkowe poniesione w trakcie
zaje¢ oraz za ewentualne wypadki i uszkodzenia zdrowia kursanta niezwigzane
z prowadzonymi zajeciami.

RCEZ zobowigzane jest do:

1) przedstawienia kursantowi wzoru umowy szkoleniowej, programu, ramowego planu
kursu, czasu trwania kursu (liczba godzin), czestotliwosci spotkan oraz catkowitego
kosztu i sposobu ptatnosci,

2) przeprowadzenia kursu zgodnie z harmonogramem kursu i programem nauczania,

3) zapewnienia kadry dydaktycznej, posiadajgcej kwalifikacje odpowiadajgce rodzajowi
prowadzonych zajeé,

4) zapewnienia sal dydaktycznych, wyposazenia i materiatbw niezbednych do
prawidtowej realizacji kursu,

5) zapewnienia obstugi administracyjno-technicznej kursantow i kurséw,

6) zapewnienia odpowiednich warunkéw BHP,

7) prowadzenia dokumentaciji przebiegu kursu stanowigcej dziennik zajeg, listy obecnosci
lub odnotowania obecnosci w dzienniku, ankiete ewaluacyjng, protokot
z przeprowadzonego egzaminu, rejestr wydanych zaswiadczen Ilub innych
dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie kursu,

8) sporzadzenia i wydania zaswiadczenia oraz certyfikatu, pod warunkiem uczestnictwa
w Kursie i zaliczenia egzaminu.

§ 5 Pobieranie oplat za kurs

Udziat kursantéw w kursach jest odptatny.

Wysokosé optat za kurs okresla Dyrektor na podstawie kalkulacji kosztéw kursu,
uzaleznionej od warunkow marketingowych i cen rynkowych. Wysoko$¢ optat Dyrektor
ustala w porozumieniu z organem prowadzacym. Optaty nie moga przekraczaé
ponoszonych kosztéw ksztatcenia.

Optaty przyjmowane sg od osoéb fizycznych podejmujgcych szkolenie na okreslonym
kursie po podpisaniu umowy. Firmy i instytucje wnoszg optate po zakonczeniu kursu na
podstawie faktury wystawionej przez Centrum. Cena za kurs dla firm i instytucji moze by¢
obnizona o 10%.

Optaty w formie cennika podawane sg do publicznej wiadomosci w miejscu publicznie
dostepnym w budynku RCEZ, a takze na stronie internetowej www.rcez.pl.

Kazdy uczestnik kursu zobowigzany jest do wniesienia optaty za caly okres ksztalcenia
do dnia rozpoczecia kursu.

W uzasadnionych przypadkach, przed rozpoczeciem Kkursu, na wniosek osoby
zainteresowanej, stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, Dyrektor moze
przediuzyé termin wniesienia optaty, moze wyrazié zgode na wniesienie optaty w ratach
oraz zwolnié¢ w catosci lub w czesci z optat.

6a. Dyrektor moze obnizy¢ oplate za kurs do 20% pracownikom, stuchaczom i uczniom RCEZ

7.

oraz innym uczniom i studentom.

Dyrektor moze zwolnié w catosci lub z czesSci optat osobe o niskich dochodach
w szczegoinosci, jezeli dochdd tej osoby nie przekracza kwot, o ktérych mowa w art. 8
ust. 1 pkt 1, 2, 3 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz. U. z 2020
r. poz. 1876, 2369, z 2021 r. poz. 794, 803).
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Niewniesienie opfaty lub wymaganej raty w terminie skutkuje skresleniem z listy
uczestnikow kursu.
Whptaty za kurs mozna dokonywa¢ przelewem na rachunek bankowy RCEZ.

. Dowody wptaty (potwierdzenie dokonania przelewu) kursant przechowuje do czasu

rozliczenia kursu, przedstawiajgc dokument wplaty osobie prowadzacej dokumentacje
kursu.

§ 6 Oplaty

RCEZ pobiera optaty za przeprowadzenie instruktazu stanowiskowego i szkolenia przed
egzaminem potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie w wysokosci 350,00 zi.

RCEZ pobiera optaty za wydanie duplikatow nastepujgcych dokumentow:

1) zaswiadczenia, certyfikatu w wysokosci 15,00 zlotych,

2) ksigzeczki spawacza w wysokosci 130,00 ziotych.

§ 7 Postanowienia korncowe

W przypadku zmiany Regulaminu podczas realizacji zlecenia obowigzuje Regulamin
aktualny w chwili zgloszenia na kurs.

W sprawach spornych lub nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje
podejmuje Dyrektor.

Regulamin zatwierdza w drodze zarzadzenia Dyrektor.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia Regulaminu dokonywane sg na pisSmie.

Regulamin i wszelkie jego zmiany zamieszcza sie¢ w miejscu publicznie dostgpnym
w budynku RCEZ, a takze na stronie internetowej www.rcez.pl.

b5a. Zatacznikami do niniejszego Regulaminu s3g:

1) karta zgloszenia,

2) wniosek kursanta w sprawie opfat.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.09.2021 roku, z moca obowigzujaca od
dnia 01.09.2021 roku.
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