Znak sprawy 2401-1CA.52.62.2021.1 (egzemplarz nr ....)

Protokot audytu dokumentow i ewidendji

sporzadzony na podstawie art. 81 ust. 1 pkt 6 w zwigzku z art. 98 pkt 1 ustawy z dnia
16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 422
ze zmianami), przez pracownikéw Izby Administracji Skarbowej w Katowicach:

— Beate Stolorz — Starszego eksperta skarbowego (nr legitymaciji stuzbowej — B02706),

— Marka Serka — Gtéwnego eksperta skarbowego (nr legitymacji stuzbowej — B0102)

w dniu 2,7 i 10 grudnia 2021 r. w obecnosci Dyrektora Rybnickiego Centrum Edukacji
Zawodowej, Pani Joanny Kryszczyszyn.

Audyt przeprowadzono na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia audytu
Nr 2401-1CA.52.62.2021.1 z dnia 15 listopada 2021 r. (doreczonego w dniu 22 listopada
2021 r.) do przeprowadzenia audytu w Miescie Rybnik w zakresie prawidfowosci
gospodarowania $rodkami publicznymi obejmujacymi cze$¢ oswiatowa subwencji ogéinej,
w tym wykonywania obowigzkéw zwigzanych z gromadzeniem danych stanowigcych
podstawe jej naliczenia na 2019 dotyczacego Rybnickiego Centrum Edukaciji
Zawodowej — Centrum Ksztatcenia Ustawicznego oraz Praktycznego.

Miejsce  przeprowadzenia audytu: siedziba  Rybnickiego  Centrum  Edukaciji
Zawodowej — Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego w Rybniku, ul. Rudzka 13.

I. OGOLNE INFORMACIJE O JEDNOSTCE:

Rybnickie Centrum Edukacji Zawodowej — Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
oraz Praktycznego.
ul. Rudzka 13
44-200 Rybnik
NIP: 6423148629

Rybnickie Centrum Edukacji Zawodowej - Centrum Ksztatcenia- Ustawicznego
oraz Praktycznego jest placéwka publiczng, ktérej organ prowadzacy zapewnia utrzymanie
oraz kadrowe i organizacyjne warunki do peifnej realizacji programow nauczania,
odpowiadajgc jednoczesnie za jego dziatalno$¢. Powstato na bazie szkolnych warsztatow
i pracowni przedmiotowych wymienionych w zataczniku nr 2 do uchwat Nr 594/XXV/2001
Rady Miasta Rybnika z dnia 28 marca 2001 r.

Zgodnie ze Statutem Rybnickiego Centrum Edukacji Zawodowej organem prowadzacym jest
Miasto Rybnik a organem sprawujacym nadzér pedagogiczny jest Slaski Kurator Oéwiaty
Centrum sg:

- Dyrektor Centrum,

- Rada Pedagogiczna.

W sktad Centrum wchodzity;

- Szkota Policealna Nr 6,

- | Liceum Ogolnoksztatcgce Dla Dorostych,

- Szkota Podstawowa Dla Dorostych.

Szkoty wchodzgce w skiad Centrum prowadzity ksztatcenie dorostych w systemie stacjonarny
i zaocznym.



Uchwata Nr 224/XV/2019 Rady Miasta Rybnika z dnia 24 pazdziernika 2019 r. postanowiono
zatozy¢ placéwke o nazwie Rybnickie Centrum Edukacji Zawodowej — Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego przy ul. Rudzka 13.

Zgodnie ze Statutem... Rybnickie Centrum Edukacji Zawodowej — Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego oraz Praktycznego jest placoéwka publiczng, ktérej organ prowadzacy zapewnia
utrzymanie oraz kadrowe i organizacyjne warunki do petnej realizacji programéw nauczania,
odpowiadajac jednoczesnie za jego dziatalnosé.

Zgodnie ze ,Statutem...” kwalifikacyjne kurs zawodowy byt prowadzony wedtug programu
nauczania uwzgledniajacego podstawe programowa ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa
branzowego, w zakresie jednej kwalifikacji. Ukoriczenie kwalifikacyjnego kursu zawodowego
umoiliwiato przystapienie do egzaminu zawodowego przeprowadzonego na warunkach
i w sposob okreslony w przepisach wydanych na podstawie obowigzujacych przepisow
prawa.

Funkcje Dyrektora Centrum w Rybniku, w okresie objetym audytem do nadal petni
p. Joanna Kryszczyszyn.

Decyzjg Naczelnika Rybniku z dnia 27 grudnia 2010 r. Rybnickie Centrum Edukagcji
Zawodowej — Centrum Ksztalcenia Ustawicznego oraz Praktycznego w Rybniku uzyskato
numer identyfikacji podatkowej NIP: 6423148629
Stosownie do tresci ,,Zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON” z dnia 12 lipca
2013 r. Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w  Rybniku  uzyskato  wpis
do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej pod numerem
243311720.
Do powyzszego numeru przypisano nastepujgce informacje:
szczegolna forma prawna: 93 Placowki systemu oswiatowego publiczne
113 Witasnos$¢ samorzgdowa
rodzaj przewazajacej dziatalnosci:
wg PKD 2007 8559B Pozostate pozaszkolne formy edukacji, gdzie
indziej niesklasyfikowane

Il. USTALENIA — OPIS STANU FAKTYCZNEGO.

W celu zweryfikowania prawidtowosci realizacji obowigzkéw zwigzanych z gromadzeniem

danych stanowigcych podstawe do naliczenia czesci oswiatowej subwencji ogdlnej

dla Miasta Rybnik badaniem objeto dane gromadzone przez Centrum w Rybniku.

W trakcie prowadzonych czynnosci audytu Dyrektor przedioiyta audytorom nastepujace

dokumenty:
,Zestawienie zbiorcze z dnia 01.10.2018 r. — spis "30 wrzesienn 2018 r. wraz z tabelami
stanowigcymi zatacznik do , Zestawienia ...”,

- dzienniki zajec¢ szkoly zaocznej,

- dzienniki zaje¢ Kwalifikacyjnych Kurséw Zawodowych,

- dzienniki zaje¢ szkoty podstawowej,

- orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

- dziennik szkolnego pedagoga,

- indywidualne programy zaje¢ terapeutycznych dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi IPET,

- dzienniki porad i konsultacji indywidualnych.



Ww. Centrum w okresie objetym badaniem prowadzito bazy danych oswiatowych
obejmujace zbiory danych, o ktérych mowa w art. 107 ust. 2 — 4 ustawy z dnia 15 kwietnia
2011 r. o systemie informagji (Dz. U. z 2015 poz. 45 zmianami), tj.:

- zbiér danych o uczniach, stuchaczach, wychowankach oraz absolwentach,

- zbiér danych o nauczycielach, wychowawcach i innych pracownikach,

- zbidr danych o spetnieniu obowigzku nauki,

- zbidr danych o szkole lub placéwce oswiatowe;j.

Zbiory danych o uczniach i nauczycielach, zgodnie z zasadami okreslonymi ustawg
o systemie informacji oSwiatowej oraz rozporzqdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
9 sierpnia 2012 r. w sprawie szczegétowego zakresu danych gromadzonych w bazach danych
oswiatowych, zakresu danych identyfikujgcych podmioty prowadzqce bazy danych
oswiatowych, terminéw przekazywania danych miedzy bazami danych oswiatowych oraz
wzoréw wydrukéw zestawieri zbiorczych (Dz.U. z 2012 r., poz. 957) zawierajg m.in.
informacje na temat liczby uczniéw ogétem, liczby uczniéw niepetnosprawnych z podziatem
na rodzaje niepetnosprawnosci, liczby uczniéw korzystajacych z nauczania indywidualnego,
liczby nauczycieli z podziatem na wyksztatcenie, forme i wymiar zatrudnienia, stopien
awansu zawodowego, staz pracy oraz liczbe pracownikéw nie bedacych pracownikami
pedagogicznymi.

Przy sporzadzaniu oraz prowadzeniu i przekazywaniu zbioréw baz danych Systemu Informacji

Oswiatowej  stosowane s3 wytyczne ujete w  instrukcji  wprowadzania

i przekazywania danych w systemie informacji oswiatowej przy uzyciu programu SIO.

W okresie objetym kontrolg obowigzywata ,Instrukcja wprowadzania i przekazywania

danych w systemie informacji osSwiatowej’ przy uzyciu programu SIO wersja 3.25

(30 wrzesien 2018 r.).

W przekazanym Miastu Rybnik ,,Zestawieniu zbiorczym.... — spis’30 wrzesiert 2018”, Centrum

wykazato:

- liczbe zatrudnionych nauczycieli wediug stopnia awansu zawodowego w osobach
z uwzglednieniem pracy w niepetnym wymiarze czasu,

- liczbe uczniéw i stuchaczy.

Centrum w Rybniku w ,,Zestawieniu zbiorczym ...”, wykazato w roku szkolnym 2018/2019 —

188 sluchaczy w 6 oddziatach Liceum Ogolnoksztatcacego Dla Dorostych, 46 uczniow

w 2 oddziatach Szkoly Podstawowej oraz 250 stuchaczy kwalifikacyjnych kurséw

zawodowych.

Kopia ,Zestawienia zbiorczego..” sporzadzonego przez Centrum wg stanu na dzief

.....

Dane oswiatowe wykazane przez Centrum w Rybniku przedstawiajq sie nastepujaco:

| Liceum Ogélnoksztatcace Dia Dorostych

- tabela U3.1 — ,Uczniowie w biezgcym roku szkolnym wedfug klas, oddziafow, profili
ksztatfcenia, zawodow lub Specjalnosci”

Opis specyfiki grupy oddziatow

specyfika podstawowa: ogéinodostepne

Stan na 30 wrzesnia 2018
Klasy Liczba Liczba Posiadajgcy orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
N oddziatéw uczniow specjalnego
| 1 36 0




[} 3 107 0
i 2 45 0
Razem 6 188 0

Kwalifikacyjne Kursy Zawodowe

- tabela KKZ — , Kwalifikacyjne kursy zawodowe wg kwalifikacji”

Liczba stuchaczy Liczba stuchaczy, ktérzy w poprzednim roku szkolnym
Przystapili do - -
Nazwa kwalifikacji egzaminu Zdali egzamin
Uzyskali ierdzai s potwierdzajqcy
Liczba . zaswiadczenia | F . ja_ceg kwalifikacje
N Ogodtem N . kwalifikacje :
kursow o ukoiiczeniu . w zawodzie
w zawodzie N :
KKz . . w zakresie danej
w zakresie danej kwalifikadii
kwalifikacji 9
Prowadzenie rachunkowosci 1 22 11 8 8
Rozliczanie wyflagrodzen i danin 1 20 4 a a
publicznych
Projektowanie i Wamanle wyrobow 0 0 14 1 10
odziezowych
Eksploatacja Srodkow transportu 2 62 0 0 0
drogowego
Organizacja ;Zrocesqw. wytwarzania 1 19 0 0 0
__wyrobdw odziezowych
Projektowanie i Wananle wyrobéw 1 2 0 0 0
odziezowych
Eksploatacja zt6z podziemnych 1 26 0 0 B 0
Uzytkowanie obrabiarek skrawajacy 1 21 1 0 B 0
Wykonywanie i napra'\n_la elemer.Itow 1 34 1 0 0
maszyn, urzadzen i narzedzi
Uzytkowanie obrabiarek skrawajacy 0 0 0 7 7
Wykonywanie i naprawa elementéw
.. - 0 0 0 5 S
maszyn, urzadzei i narzedzi
Organizacja |I|adzorou{ame proc’esow 1 20 0 3 1
produkcji maszyn i urzgdzen |
Organizacja zyw_lema i ustug 0 0 0 3 2
gastronomicznych
Razem 10 250 31 46 37

Szkota Podstawowa Dla Dorostych

- tabela U3.1 — ,Uczniowie w biezgcym roku szkolnym wedtug klas, oddziatéw, profili
ksztafcenia, zawodéw lub Specjalnosci”

Opis specyfiki grupy oddziatow
specyfika podstawowa: ogéinodostepne
Stan na 30 wrzesnia 2018
Klasy Liczba Liczba Posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
oddziatow uczniow specjalnego
| 0 0 0
] 0 0 0
{1} 0 0 0
v 0 0 0
Vv 0 0 0
\'4| 0 0 0
Vil 1 13 1
Vil 1 33 3




|Razem| 2 ] 46 I 4 - _]

- tabelaNP2 ,Uczniowie z orzeczeniem o potrzebie ksztafcenia specjalnego (o orzeczonej
jednej niepetnosprawnosci)”:

Wyszczegdlnienie 30.09.2018 |
Niewidomi
Stabowidzacy )
Niestyszacy |
Stabostyszacy ]
Niepetnosprawnos¢ intelektualna w stopniu lekkim ]
Niepetnosprawnos¢ intelektualna w stopniu umiarkowanym lub znacznym
przewlekle chorzy

z zaburzeniami psychicznymi

z niepetnosprawnoscig ruchowa w tym z afazjg

z autyzmem w tym z zespotem Aspergera

Razem

N OIOCICIO|O|R|IFR|IOIO0|OC

- tabelaNP2a ,Uczniowie z orzeczeniem o potrzebie ksztafcenia specjalnego z powodu

niedostosowania spotecznego”
Wyszczegblnienie 30.09.2018
Niedostosowani spotecznie 0

Zagrozeni niedostosowaniem spotecznym | 2
Zagrozeni uzaleznieniem 0
Z zaburzeniami zachowania 0
Razem 2
Rybnickie Centrum Edukacji Zawodowej — Centrum Ksztatcenia Ustawicznego

oraz Praktycznego w badanym okresie prowadzito ksztatcenie dla dorostych w ramach liceum
ogolnoksztatcacego dla dorostych oraz w formie kwalifikacyjnych kurséw zawodowych.
Zgodnie z art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (w brzmieniu
obowiazujagcym w badanym okresie) ksztatcenie ustawiczne jest organizowane i prowadzone
w:

1) publicznych i niepublicznych szkotach dla dorostych, branzowych szkotach Il stopnia i
szkotach policealnych;

2) formach pozaszkolnych realizowanych przez publiczne i niepubliczne placowki ksztatcenia
ustawicznego i centra ksztalcenia zawodowego oraz publiczne i niepubliczne szkoly
prowadzace ksztatcenie zawodowe, z zastrzezeniem ust. 2 pkt 3 i 4.

Kwalifikacyjne kursy zawodowe mogg by¢ prowadzone - zgodnie z art. 117 ust. 2 ustawy z
dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo osSwiatowe - przez:

1) publiczne i niepubliczne szkoty prowadzace ksztatcenie zawodowe, z wyjatkiem szkét
artystycznych - w zakresie zawoddw, w ktdérych ksztaica, oraz w zakresie innych zawodow
przypisanych do branz, do ktérych naleza zawody, w ktdrych ksztaici szkota;

2) publiczne i niepubliczne placowki ksztatcenia ustawicznego i centra ksztatcenia
zawodowego;

3) instytucje rynku pracy, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, prowadzace dziatalno$¢ edukacyjno-
szkoleniowg;

4) podmioty prowadzace dziatalnos¢ oswiatowg, o ktérej mowa w art. 170 ust. 2,
posiadajace akredytacje, o ktérej mowa w art. 118.

Zgodnie z art. 4 pkt 35 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe przez
kwalifikacyjny kurs zawodowy nalezy (..) rozumieé¢ kurs, ktérego program nauczania

5



uwzglednia podstawe programowg ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa braniowego w
zakresie jednej kwalifikacji, ktorego ukonczenie umozliwia przystgpienie do egzaminu
zawodowego w zakresie tej kwalifikaciji.

Rybnickie Centrum Edukacji Zawodowej — Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
oraz Praktycznego w badanym okresie prowadzito 8 kurséw
Kwalifikacja Nazwa Kursu Nr zawodu

1 A.36 Prowadzenie rachunkowosci 331403, 431103

2 A.65 Rozliczanie wynagrodzen i danin publicznych 431103

3 AU.14 Projektowanie i wytwarzanie wyrobdow odziezowych 311941, 753105

4 A.69 Eksploatacja Srodkéw transportu drogowego 832201

5 |A74 Organizacja procesow wytwarzania wyrobow odziezowych 3114941

6 AU.14 Projektowanie i wytwarzanie wyrobéw odziezowych 311941, 753105

7 MG.19 Uzytkowanie obrabiarek skrawajgcy 722307, 311504

8 MG.20 Wykonywanie i naprawa elementoéw maszyn, urzadzen i 722204, 311504
narzedzi

9 M.44 Organizacja i nadzorowanie proceséw produkcji maszyn i 311504
urzadzen

Analiza dokumentacji ksztalcenia ww. kurséw w postaci dziennikéw zaje¢ poszczegdlnych
kursow wykazata, ze Rybnickie Centrum Edukacji Zawodowej — Centrum Ksztalcenia
Ustawicznego oraz Praktycznego wykazato prawidiowe dane w zakresie prowadzonych na
dzien sprawozdawczy kurséw oraz ilosci uczestniczacych kursantéw.

Dane dotyczace absolwentow kwalifikacyjnych kurséw zawodowych byly ujmowane na
podstawie przekazywanych przez Okregowa Komisje Egzaminacyjng w Jaworznie
zaswiadczen o zdanych kwalifikacjach.

W mysl przepiséw rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 grudnia 2016 r. w
sprawie klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego Rybnickie Centrum Edukacji
Zawodowej — Centrum Ksztatcenia Ustawicznego oraz Praktycznego prowadzito w formie
stacjonarnej kurs A.69 Eksploatacja Srodkéw transportu drogowego dla nr zawodu 832201 (z
uwagi na wymog ksztatcenia na KKZ wytacznie w formie stacjonarnej dla zawodu 832201).
Zgodnie zapisami zawartymi w dzienniku zaje¢ ww. kursu zajecia odbywaty sie 4 raz w
tygodniu, w tym 3 dni teorii i 1 dzien jazdy (zajecia teoretyczne odbywaly sie w czwartki,
soboty i niedziele).

Analiza dokumentacji ksztatcenia liceum dla dorostych w postaci dziennikow zajec
poszczegbinych kurséw wykazata, ze Rybnickie Centrum Edukacji Zawodowej — Centrum
Ksztalcenia Ustawicznego oraz Praktycznego wykazato prawidlowe dane w zakresie
ksztatconych w liceum uczniéw na dzien sprawozdawczy.

W okresie objetym audytem do Szkoly Podstawowej dla Dorostych prowadzonej przez
Rybnickie Centrum Edukacji Zawodowej — Centrum Ksztalcenia Ustawicznego oraz
Praktycznego uczeszczali uczniowie dorosli oraz uczniowie niepetnoletni, petnosprawni jak
rowniez uczniowie posiadajacy orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego wymagajacy
stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy (uczniowie niepetnoletni).

Analiza dokumentacji szkolnej w postaci dziennikéw zajec lekcyjnych wykazata, ze Rybnickie
Centrum Edukacji Zawodowej — Centrum Ksztatcenia Ustawicznego oraz Praktycznego
wykazato prawidiowg liczbe uczniéw Szkoty Podstawowej dla Dorostych.




Jednoczesnie badanie tresci orzeczen ucznidéw niepetnoletnich uczeszczajgcych do Szkoty
Podstawowej dla Dorostych wykazata, ie uczniowie ci dysponowali waznymi na dzien
sprawozdawczy orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego. Rybnickie Centrum
Edukacji Zawodowej — Centrum Ksztalcenia Ustawicznego oraz Praktycznego ujeto na dzien
sprawozdawczy ww. uczniow w tabelach NP2 oraz NP2a odpowiednio do okreslonych w
orzeczeniach niepetnosprawnosci. Uczniowie ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi byli
objeci zajeciami terapeutycznymi prowadzonymi przez psychologa szkolnego na podstawie
indywidualnych programdw terapeutycznych.

W mysl art. 108 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej
szkoly i placowki oswiatowe prowadza bazy danych oswiatowych obejmujace zbiory danych,
o ktérych mowa w art. 107 ust. 2-4, z zastrzezeniem art. 107 ust. 7.

Zbior danych o uczniach, stuchaczach, wychowankach oraz absolwentach zawiera zbiory
danych o liczbie uczniéw, stuchaczy, wychowankéw oraz absolwentow wedtug specjalnych
potrzeb edukacyjnych wynikajgcych z opinii lub orzeczen, o ktérych mowa w art. 71b
ust. 3 — 3bustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (art. 107 ust. 3 pkt 1 lit. h
ww. ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.). Szkoly i placowki oswiatowe przekazujg dane
z prowadzonych przez siebie baz danych oswiatowych jednostce samorzadu terytorialnego
(art. 110 ust. 1 ustawy o systemie informacji oSwiatowej).

Zgodnie z art. 111 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji osSwiatowej,
podmioty prowadzace bazy danych oswiatowych obowigzane s3 do sprawdzenia
kompletnosci, poprawnosci izgodnosci ze stanem faktycznym danych gromadzonych
przez nie w bazach danych oswiatowych, z wyjatkiem danych, ktore zostaly przekazane
zinnych baz danych oswiatowych. Za wykonanie obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem
baz danych oraz ich przekazywaniem, zgodnie z art. 111 ust. 6 ww. ustawy odpowiadajg
dyrektor szkoty lub placowki oswiatowej albo dyrektor lub kierownik jednostki
organizacyjnej.

Dane w bazach oswiatowych s3 aktualizowane i przekazywane wedtug stanu na dzien
30 wrzesnia 2018 r. (art. 112 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji
oswiatowej).

UWAGI ZGLOSZONE PRZEZ OSOBY OBECNE PRZY CZYNNOSCIACH.
Na tym protokét zakoriczono.
Protokot zostat odczytany wszystkim osobom obecnym, biorgcym udziat w czynnosciach.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych po uprzednim
odczytaniu i podpisaniu pozostawiono Pani Dyrektor Rybnickiego Centrum Edukacji
Zawodowej — Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego w Rybniku.



Wykaz zatacznikdw egzemplarza nr 2 protokotu:
- kopia ,Zestawienia zbiorczego..” wraz 1z zestawieniem sporzadzony na dzien
sprawozdawczy 30 wrzesnia 2018 r.

Osoba wykonujgca czynnosci audytu:

Podpis/data

Marek Serek — gtowny ekspert skarbowy

Beata Stolorz —starszy ekspert skarbowy

Osoba reprezentujace audytowanego:
Podpis/data
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