Rybnik, 2009-12-15

Slaskie Stowarzyszenie Dyrektoréw

Centrow Ksztalcenia Ustawicznego i Centrow Ksztalcenia Praktycznego

ogtasza nabdr kandydatow na wolne stanowisko:

Koordynatora ds. promocji i informacji
w projekcie: Azymut — moja pasja, moja szkola, méj zawod, moja praca
w ramach Poddziatania 7.2.1. Aktywizacja zawodowa i spoleczna oséb

zagrozonych wykluczeniem spolecznym Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego

(1/2 etatu)

Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

obywatelstwo polskie,
wyksztalcenie wyzsze,
co najmniej roczne doswiadczenie w realizacji projektow wspotfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
umiejetnos¢ biegtej obstugi oprogramowania MS Word, MS Excel,
znajomo$¢ dokumentow:
» Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
* Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki,
* Wytyczne dotyczace oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki,
posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

komunikatywnos¢, w tym tatwos¢ przekazywania informacji,
dyspozycyjnosc,

umiejetnos¢ interpretacji i stosowania przepisow,

kreatywnos¢,

inicjatywa i umiejetnos¢ samodzielnego rozwigzywania probleméw,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

odpowiedzialnos¢ i doktadnos¢,

zdolnosci analityczne.

Zakres zadari wykonywanych na stanowisku:

1)
2)
3)
4)
5)

opracowanie i realizacja strategii promocji projektu

obstuga administracyjna projektu ze strony Partnera,

przeprowadzanie postepowan i dokonywanie zakupdw w ramach projektu,
opracowywanie i przygotowywanie materiatow promocyjnych

kontakt z prasa i mediami



6) przygotowywanie informacji na strone internetowa projektu
7) organizacja konferencji

8) sporzadzanie sprawozdan merytorycznych z projektu,

9) kontrola wykorzystania budzetu projektu.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) Curriculum Vitae

3) Kserokopie/skany dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

4) Kserokopie/skany dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,
5) Kserokopia/skan nowego dowodu osobistego,

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Slaskiego Stowarzyszenia Dyrektoréw, przy ulicy
Sw. Jozefa 30, 44-217 Rybnik lub przesta¢é droga mailowa na adres ssd.ckuickp@gmail.com
w terminie do dnia 28 grudnia 2009 roku.

Inne informacje:

Dokumenty, ktére wptyng do placowki po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacje o wynikach naboru zostang zamieszczone na stronie internetowej administratora
projektu www.rcez.pl



