Rybnik, 2009-12-15

Dyrektor Rybnickiego Centrum Edukacji Zawodowej —
Centrum Ksztalcenia Ustawicznego oraz Praktycznego
w Rybniku przy ul Sw. Jozefa 30 poszukuje:

Koordynatora ds. profilaktyki i aktywizacji
w projekcie: Azymut — moja pasja, moja szkola, moj zawod, moja praca

w ramach Poddzialania 7.2.1. Aktywizacja zawodowa i spoleczna osob zagrozonych

wykluczeniem spolecznym Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego

(umowa zlecenie)

Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze,

znajomos¢  ustaw:  Kodeks  postgpowania  administracyjnego, o pracownikach
samorzadowych,

znajomo$¢ wytycznych: Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Wytyczne dotyczace oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki,

umiejetnos¢ bieglej obstugi oprogramowania MS Word, MS Excel,

doswiadczenie w pracy z projektami wspotinansowanymi z Europejskiego Funduszu
Spotecznego,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnoSci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

komunikatywno$¢, w tym tatwos¢ przekazywania informacji,
dyspozycyjnos¢,

umiejgtnos¢ interpretacji i stosowania przepisow,

kreatywnos¢,

inicjatywa i umiejetno$¢ samodzielnego rozwigzywania problemow,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

odpowiedzialno$¢ i doktadnose,

zdolnos$ci analityczne.

Zakres zadan:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

realizacja projektu zgodnie z harmonogramem

przeprowadzanie postgpowan i dokonywanie zakupow w ramach projektu,
zorganizowanie i wyposazenie Szkolnych Punktéw Informacji Zawodowej w gimnazjach,
organizacja letnich obozow profilaktyczno-edukacyjnych,

koordynacja dzialan zwiazanych z aktywizacja mtodziezy poprzez wolontariat,
prowadzenie dokumentacji projektowe;,

wprowadzanie danych uczestnikow projektu do bazy PEFS,

sporzadzanie sprawozdan merytorycznych z projektu,

kontrola wykorzystania budzetu projektu.



Wymagane dokumenty i oswiadczenia :

1) list motywacyjny,

2) zyciorys

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,
4) kserokopia nowego dowodu osobistego,

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie pod adresem: Rybnickie Centrum Edukacji Zawodowej —
Centrum Ksztalcenia Ustawicznego oraz Praktycznego, ul. Sw. Jozefa 30, 44-217 Rybnik,
w Sekretariacie Gtownym pok. 9 lub przesta¢ listem poleconym w terminie do dnia 28 grudnia 2009
roku.

Inne informacje:
Dokumenty, ktore wptyna do placowki po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach bgdzie zamieszczona na tablicy ogloszen w Rybnickim Centrum Edukacji

Zawodowej - Centrum Ksztalcenia Ustawicznego oraz Praktycznego oraz na stronie internetowej
www.rcez.pl.



